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音乐厅管理规则

一、音乐厅使用管理规定
1、音乐厅是学校学院进行教育教学，举办文艺演出、会议等重大活动的场所。音乐厅资产设备是学校所有，统一归音乐系办公室管理。
2、音乐厅资产设备使用实行申请登记制度。使用部门有使用音乐厅资产设备需求的，须至少提前1周、以书面形式向办公室提出申请。经系主任审批同意后，安排设备使用任务并做好登记工作。
3、音乐厅资产设备借用参照学院资产管理规则中相关规定。
4、音乐系办公室负责安排专业人员操作音响设备，其他人员未经
许可不得操控音响设备。 

5、音乐系办公室负责安排专业人员为钢琴调音，其他人员未经许可不得调整钢琴设备。
6、各部门在使用音乐厅资产设备完毕后，应配合办公室管理人员做好资产设备的检查清点工作，若出现设备有损坏，应根据具体情况由使用部门予以赔偿。

7、对于学生组织举办的活动，必须安排教师或管理人员全程参与指导和管理。使用单位不得在音乐厅进行与书面申请不相符的活动，否则音乐系有权停止其使用。
二、音乐厅安全管理规定
1、凡在音乐厅举行文艺演出等活动，由主办单位组织执勤门卫，负责做好场地安全和维护秩序工作，并根据实际使用情况，选择是否通知保卫部门负责安保。凡校外团体来校举行文艺等演出活动还必须经学校保卫等相关部门批准后方可进行。

2、音乐厅所有安全通道在活动时须保持畅通，活动组织者配合保卫处应提前做好安全预案及应急疏散工作。如遇意外情况，应及时向有关部门报告。
3、音乐厅内杜绝使用明火，严禁吸烟。要维护好音乐厅的防火设施和电器设备，严禁私自动用消防设施。在活动结束后，要督促有关人员进行清场，切断电源，关好门窗以防止火灾和盗窃事件发生。　
4、管理人员要定期检查音乐厅内的消防安全隐患，做好检查记录。对发现的安全隐患要及时上报，提出整改意见和建议；对暂时无法根除的安全隐患，应做好应急措施，并及时向领导汇报。
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